01.04.2026 09:19 1/7 Bedienelemente

[ ISuche

Bedienelemente

Dieses Kapitel beschreibt die allgemeine Bedienung der IFW Benutzeroberflache.

Desktop

Im oberen Rahmen des IFW Fenster finden Sie Angaben zu

Ihrem IFW User, dem Datum und die Kalenderwoche. Darunter
ist die Menuzeile, mit der Sie die gewlinschten IFW Funktionen m
auswahlen. Sl
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Im Bereich darunter werden je nach ausgewahlter Funktion die verschiedenen Auswahllisten und
Masken zur Bearbeiten angezeigt.

Alle Informationen werden lhnen mit Hilfe von Fenstern dargeboten. Ein neues Fenster wird dabei
immer Uber allen bereits gedffneten Fenstern abgebildet. Es ist stets das oberste Fenster aktiv. Um zu
einem darunterliegenden Fenster zu gelangen schlieBen Sie zuerst das Oberste, zuletzt gedffnete
Fenster. .d.R. kdnnen Sie Fenster mit der Taste @ oder mit der Maus Uber das Symbol "X"
geschlossen werden.

Menluzeile

Die oberste Bildschirmzeile ist die Men(izeile. Uber Retsi Degk Erkauf ErodfBetrish yertrisb Exteas Sustem T
diese Zeile sind alle Funktionen des IFW erreichbar. Am oberen Rand des IFW Fenster werden der
Benutzer, Wochentag, Datum und Kalenderwoche angezeigt.

Nach dem Programmstart sind alle MenUpunkte geschlossen. Klicken Sie dann mit der linken
Maustaste auf Vertrieb um das Menu zu 6ffnen. Klicken Sie dann mit der linken Maustaaste auf den
gewiunschten Menupunkt (z.B. Kundenstamm).

Ist ein Menupunkt aufgehellt dargestellt ist er inaktiv und kann nicht angewahlt werden.

Statt mit der Maus kénnen Sie auch mit den Pfeiltasten navigieren und mit der Eingabetaste einen
Mendpunkt aktivieren.

Tastenbelegung in der Meniuzeile:
«-1 1| |auswahlen.
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Tastenbelegung in der Meniizeile:

Eingabel|vorwérts / Funktion ausfiihren.

Esc zuruck, Abbruch.

Alti+K| |6ffnet das Menu Einkauf

Alt|+P| |6ffnet das Menu Prod/Betrieb

Alti+V| |offnet das Menu Vertrieb

Al bis g fuhrt den MenUpunkt aus, in dem dieser Buchstaben unterstrichen ist.
Strg|+ Al |6ffnet den Artikelstamm

Strg|+ K| |6ffnet den Kundenstamm

Strg|+ L |6ffnet den Lieferantestamm

Zuriick zur Meniizeile:

Sollten Sie aus einer beliebigen Situation im IFW zurtick zur MenUlzeile wollen drlicken Sie wiederholt
die Taste @ Beantworten Sie eventuelle Systemanfragen wie ...Bearbeitung verlassen (Ja/Nein)
oder Anderung verwerfen (Ja/Nein) jeweils so, daR die Abbruchfunktion ausgefihrt wird.

Auswahlliste

Alle Datensatze werden in IFW in Listenform dargestellt. .
Ob Sie z.B. Kunden, Artikel oder "Rechnungen

anschauen/ ausdrucken" aufrufen, immer erhalten Sie [ =" = LGS T
alle Datensatze zeilenweise orientiert untereinander D 1235 Wverar el D
aufgelistet. Die Zeilen des Fensters sind in verschiedene
Spalten aufgeteilt. Als Uberschrift tragt die Auswahlliste
die Bezeichnung der Datenbank, die gerade gedffnet ist

(z.B. Kundenstamm).
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In der oberen Rahmenzeilen steht fur jede Spalte ein entsprechender Begriff. So stehen z.B. beim
Kundenstamm die Begriffe "Kdnr., Kunde, PLZ, Ort". In der Liste darunter sind in der
entsprechenden Spalte auch die entsprechenden Daten der Datensatze eingeblendet. Einer der
Begriffe ist in der Rahmenzeile hervorgehoben dargestellt. Dies ist der Sortierpfad, nach dem die
Datensatze aufgelistet sind. Diesen Sortierpfad konnen Sie mit den Tasten ﬂ / j umschalten.

Mit den Positioniertasten ( 1|/ |/ Bild 1|/ Bild{|/ Pos1| oder Ende| ) bewegen Sie den Auswahlbalken
innerhalb der Auswahlliste auf und ab.

Je nach ausgefuhrtem Menupunkt und den Ihnen zugeteilten Benutzerrechten stehen nicht alle
nachfolgenden Madglichkeiten in der Auswahlliste zur Verfugung. Besonders bei der Belegbearbeitung
sind zur Vermeidung von Fehlbedienungen viele Funktionen nur Uber die Menupunkte erreichbar. So
steht z.B. unter dem Menupunkt Anschauen/ausdrucken die Funktion Loschen nicht zur
Verflugung.

Datensatz suchen
Wahlen Sie mit den Pfeiltasten die Sortierung in der Sie suchen wollen (z.B. Kundennummer) und
tippen Sie die gesuchte Nummer einfach ein. Drucken Sie dann die Taste Eingabe|
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Die Auswabhlliste kann auch mit der Maus bedient werden. Wie unter Windows gewohnt kénnen Sie
das Fenster in der GroRe verandern oder schlieBen. Benutzen Sie das Mausrad um durch die
Datensatze zu rollen. Klicken Sie auf eine blaue Spaltenuberschrift um den Sortierpfad zu wechseln.

Weitere Details finden Sie im Artikel Auswahlliste und im Artikel Suchfunktion.

Tastenbelegung in der Auswahlliste:

o Sortierpfad wechseln.

T Datensatz auswahlen.

Eingabe] vorwarts, Datensatz 6ffnen, Funktion ausflhren

Esc zuruck, Auswahlliste schlielBen.

F1 Datensatz o6ffnen, je nach Kontext anschauen oder verandern.

F4| oder F10| Druckmenii 6ffnen (Drucken, Makros, Kontextmenti)

ﬂ Optimigrt die Breitendarstellung. Gekurzte Darstellungen (...) wird mehr Breite
zugeteilt.

F7 Teilwortsuche, bitte Uberschrift des Suchfeldes beachten.

F8 Wechselt zwischen maximaler und herkdmmlicher Darstellung.

Posl| zum ersten Datensatz springen

Ende| zum Ende der Liste, bzw. "neuen Datensatz eingeben" springen

Bild 1 eine Seite nach oben blattern

Bild { eine Seite nach unten blattern

Einfg Datensatz kopieren

Ent Datensatz I6schen

Leer] Datensatz markieren (selektieren). Siehe auch Selektionsfunktion, Filterfunktionen

Tab Schaltet zwilschen "aIIIe DaFensétze ;ichtbar" und "nur selektierte sichtbar" um. Siehe
auch Selektionsfunktion, Filterfunktionen

Strg|+« Ubersicht nach links wechseln

Strg|+- Ubersicht nach rechts wechseln

Eingabemasken

Wenn Sie in Auswahllisten mit der Taste Eingabe| einen [ ——
Datensatz aufrufen, 6ffnet sich die Eingabemaske. T S s e =
Entsprechend einer Karteikarte zeigt die Maske alle S — - s
Informationen eines Datensatzes. Jede Information ist in
einem Feld abgelegt, neben- und untereinander
angeordnet sind. Vor oder uber einem Feld steht die T -
Feldbezeichnung. Das Aussehen der Maske ist je nach i

Kartei verschieden. Im oberen Rahmen der Maske wird e
der Name der Kartei und der Bearbeitungsmodus | - ,
angezeigt.

Auf Felder mit dem Symbol ">" (IFW Link) kdnnen
weitere Informationen abgerufen werden. Dricken Sie auf solch einem Feld ﬂ um weitere
Informationen zu sehen.

Die meisten Felder sind mit einem Tooltip versehen. Stellen Sie den Mauszeiger Uber ein Feld. Nach
kurzer Zeit erscheint dazu eine Beschreibung.

Jedes Feld kann nur eine begrenzte Anzahl Zeichen aufnehmen. Da die Zeichen unterschiedlich breit
sein konnen (w ist breiter als i) kann es vorkommen, dass man keine Zeichen mehr eingeben kann,
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obwohl das Feld nicht ganz ausgefiillt erscheint. In diesem Fall hat man die maximale Anzahl
zulassiger Zeichen bereits erreicht.

Manche Felder kdnnen mehr Zeichen aufnehmen wie gleichzeitig sichtbar sind. Solche Felder sind aus
Platzgrinden gekurzt. In diesem Fall kann man mit dem Cursor nach links oder rechts verfahren um
den ganzen Text zu sehen.

Weitere Details finden Sie im Artikel Eingabemasken.

Tastenbelegung in der Maske:

Einqabe| vorwarts, zum nachsten Feld, auf dem letzten Feld: speichern.
Esc zuruck, Maske schlieBen, nicht speichern.

Tab) zum néchsten Feld wechseln.

Shif|+Tab|  |zum vorigen Feld wechseln

1 zum oben liegenden Feld wechseln.

i zum darunterliegenden Feld wechseln.

- Cursor verschieben oder zum rechten Feld wechseln.

« Cursor verschieben oder zum linken Feld wechseln.

Strg|+ - zum rechts liegenden Feld wechseln.

Strg|+« zum links liegenden Feld wechseln.

F1 Offnet eine verknipfte Information (Symbol>, IFW Link)

F2 Datensatz speichern. Bei Neueingabe bleibt die Maske fur weitere Eingaben gebffnet.
F8 Wechselt zwischen maximaler und herkdmmlicher Darstellung.
Stro|+Eingabel| Datensatz speichern. Maske schlieBen.

Menupunkte der Belegbearbeitung

mehr Details zur Belegbearbeitung

Far die Belegbearbeitung werden stets die gleichen Funktionen angeboten. Je nach lhnen zugeteilten
Zugriffsrechten sind nicht alle MenUpunkte sichtbar. Die folgende Beschreibung gilt fur alle
Belegarten. Der Platzhalter ,,Beleg” steht fur den Name des Belegs (z.B. Angebot oder Auftrag).

Erstellt einen neuen Beleg. Jedoch ohne Bezug zu
Vorgangerbelegen

Offnet den zuletzt bearbeiteten Beleg, der nicht gespeichert
wurde. (abgekindigt)

neuen Beleg schreiben

Beleg weiterschreiben

Beleg verandern Offnet einen Beleg zum Verandern.

Beleg kopieren Kopiert einen Beleg.

von \/prgangerbeleg Beleg Erstellt aus z.B. einem Angebot einen Auftrag.
schreiben

Erlaubt Belege zu suchen und einzeln oder als Liste zu drucken

Beleg anschauen / ausdrucken ;
und zu exportieren.

Beleg abschlielen Kennzeichnet einen Beleg als erledigt.
Fuhrt alle Buchungen (Lagermengen, Umsatze ...) eines Beleges
Beleg ruckgangig machen zurlck und loscht ihn dann. Lesen Sie zuvor den Artikel

rickgangig machen .
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Beleg loschen

Um Belege zu ldschen lesen Sie bitte den Artikel Beleg lIdschen

Ausdrucken, Druck- und Exportfunktionen

Im IFW kénnen alle Belege und Listen beliebig oft ausgegeben werden. Offnen Sie zuerst eine
Auswahlliste (z.B. Kundenstamm oder Rechnung anschauen / ausdrucken). Driicken Sie dann F4| um
das Druckmena zu 6ffnen. Oder zeigen Sie mit der Maus auf einen beliebigen Datensatz und dricken
Sie die rechte Maustaste (Rechtsklick).

Damit kénnen Sie einen Beleg (z.B. Rechnung) auf Papier drucken, ihn als PDF, Email oder als Fax
ausgeben (geeignete Konfiguration ihrer Computer vorausgesetzt). Des weiteren ist die Ausgabe von
einem oder mehreren Datenséatze als IFW Tabelle (ITB), als CSV Datei oder direkte Ubergabe an ein
Tabellenkalkulationsprogramm maglich.

Lesen Sie dazu den Artikel Ausdrucken und Exportieren.

Kontextmeni

Das KontextmenU kénnen Sie mit der Taste ﬂ oder F10| oder mit einem Klick mit der rechten
Maustaste 6ffnen. Das Kontextmena bietet dann unterschiedliche, zum Umfeld passende Funktionen
an.

Im geéffneten Druck- und Makromeni (F4)) sind unterhalb des P dutemy : it
Memipunkes "Selektionen" weitere Funktionen angeheftet. Diese B i
Funktionen variieren je nach Liste (Kontext) die gerade gedffnet ist. In et ol :
der Auftragsliste fnden Sie hier z.B. "Auftrag abschlieBen" und
"Lieferschein von Auftrag schreiben".

Elrvtrag dilfrisen Fi

S8 oY
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Unterschiedliche Kontextmens erhalten Sie mit Rechtsklick:

e auf dem IFW Desktop

e auf einer IFW Nachricht auf dem Desktop
¢ in den Auswahllisten

¢ auf einem Feld in einer Maske
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Online Hilfe

Tooltips
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Stellen Sie den Mauszeiger Uber ein Feld in einer gedffneten Maske (z.B. Kundenmaske). Nach kurzer
Zeit erscheint eine Beschreibung zu dem Feld.

Eine aktualisierte Version der Tooltips kann Ihr Systembetreuer downladen. Die Feldnummer und der
Feldname werden nur angezeigt, wenn in lhrem Benutzer unter "Flag"das Zeichen "%" gesetzt ist
(Menu System| Benutzereinstellungen| Benutzerliste bearbeiten).

Hilfeportal und Maskenreferenz

Klicken Sie im IFW Hauptmend auf "?" und dann auf IFW
Hilfeportal. Es wird die bei Ihnen verfugbaren Dokumentation
angezeigt. Klicken Sie auf Maskenreferenz um die Liste aller IFW |[# .-
Datenbanken zu erhalten. Klicken sie auf die gewunschte IFW =

Datenbank weitere Details zu den Masken und Feldern des IFW
zu erhalten.

e

Hinweis:

Sollte keine "IFW Maskenreferenz" vorhanden sein lassen Sie sie zuerst Uber
System | Hilfen neu generieren erstellen.
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Die IFW Maskenreferenz gibt Auskunft Gber die Masken und
Feldcodes des IFW und ist ein wichtiges Hilfsmittel fur die
Programmierung. Beachten Sie, dass bei Belegen (z.B.
Angebote) immer zwei Datenbanken betroffen sind der
Angebotskopf (angbot) und die Positionen (angpos). Nutzen Sie
die Verlinkungen und klicken Sie in die dargestellte Maske.

Hinweis:

e Die Hilfeeinstellungen im Menu "System|

-

Benutzersystemeinstellungen" sind unter der grafischen Oberflache

ohne Wirkung.

¢ |In der Maskenreferenz sind die Masken in der IFW Classic Version
dargestellt. Sie werden aus der laufenden IFW Version heraus erstellt

und entsprechen so exakt lhrer IFW Installation.

weiterfuhrende Artikel

Auswahlliste

Eingabemasken

VerknUpfungen zu weiteren Datensatzen, (IFW Link)
Online Hilfe / Tooltips

Rechner

Ausdrucken und Exportieren
IFW Tabelle

Standardliste

Funktionen / Makros

Selektionsfunktion, Filterfunktionen
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